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การเขียนภาษาไทยเชิงธรุกิจ 
( หลกัสตูร 1 วนั )  

 
 
หลกัการและเหตผุล 

 การใชภ้าษาไทยเพื่อตดิต่อสื่อสารกบับุคคลทัว่ไปนัน้เป็นสิง่จําเป็นใน ชวีติประจําวนัของคนไทย และ

สาํหรบัการปฏบิตังิานในองคก์รธุรกจิของไทยกเ็ช่นกนั  เราจําเป็นตอ้งใชภ้าษาไทยในการสื่อสารกบับุคลากรทัง้

ภายในและภายนอกองคก์ร เพือ่ถ่ายทอดขอ้มลูในเรื่องต่างๆ อนัจะส่งผลใหอ้งคก์รสามารถดําเนินงานต่อไปไดแ้ละ

บรรลุวตัถุประสงค์ตามที่ตัง้ไว้  ดงันัน้ ผูป้ฏิบตัิงานในองค์กรธุรกจิทุกแห่งใน ประเทศไทย จึงสมควรมพีื้น

ฐานความรู ้ภาษาไทยเป็นอย่างด ีมทีกัษะในการจบัประเดน็สาํคญั เพื่อนํามาย่อความหรอืสรุปและถ่ายทอดใหผู้ท้ี่

เกีย่วขอ้งรบัทราบอยา่งถกูตอ้ง เพราะการผดิเพีย้นไปเพยีงเลก็น้อยอาจสง่ผลเสยีต่อความเชือ่มัน่และศรทัธาทีล่กูคา้

มต่ีอองคก์ร สง่ผลใหธุ้รกจิไดร้บัความเสยีหาย  

 

วตัถปุระสงค ์

• เพือ่ใหผู้เ้ขา้รบัการฝึกอบรมสามารถจบัประเดน็สาํคญั  

• เพือ่ทาํการยอ่ความหรอืสรปุความไดอ้ยา่งถกูตอ้งและรวดเรว็รวมทัง้สามารถนําเสนอบทสรปุในบนัทกึและ

รายงานไดอ้ยา่งถกูตอ้งตามหลกัภาษาไทย  

 

เน้ือหาการฝึกอบรม 

1. ความสาํคญัของการใชภ้าษาไทยในการเขยีนเชงิธุรกจิ 

2. หลกัการใชภ้าษาไทยเชงิธุรกจิ 

3. การใชค้าํและประโยคทีถ่กูตอ้ง 

4. การเชือ่มคาํและประโยค 

5. วธิกีารจบัประเดน็สาํคญั/ยอ่ความ/สรปุความ 

6. การเขยีนบนัทกึและรายงานอยา่งสัน้ 

 

กาํหนดการอบรม 

หลกัสตูร “การเขยีนภาษาไทยเชงิธุรกจิอยา่งมปีระสทิธภิาพ”  

 

09.00 – 09.10 น.     ลงทะเบยีน 

09.10 - 10.30 น       บททดสอบกอ่นการฝึกอบรม (Pre-Test) 

                            แนะนําหลกัสตูร/วทิยากร 

                            ความสาํคญัของการใชภ้าษาไทยทีถู่กตอ้งในการเขยีนเชงิธุรกจิ 

                            หลกัการใชภ้าษาไทยธุรกจิ พรอ้มแบบฝึกหดั 

10.30 - 10.45 น.      พกั อาหารว่าง 

10.45 - 12.00 น.      หลกัการใชภ้าษาไทยธุรกจิ พรอ้มแบบฝึกหดั (ต่อ) 

                            วธิกีารจบัประเดน็สาํคญั/ยอ่ความ/สรปุความ 
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12.00 - 13.00 น.      พกั อาหารกลางวนั 

13.00 - 14.30 น.      ฝึกปฏบิตัแิละวพิากษ์แบบฝึกหดัการจบัประเดน็สาํคญั/ยอ่ความ/สรปุความ 

14.30 - 14.45 น.      พกั อาหารว่าง 

14.45 - 16.30 น.      การเขยีนบนัทกึและรายงานอยา่งสัน้ 

                           ฝึกปฏบิตัแิละวพิากษ์แบบฝึกหดัการเขยีนบนัทกึและรายงานอยา่งสัน้ 

                            บททดสอบหลงัการฝึกอบรม (Post-Test) 

                            ถาม-ตอบ/ปิดการฝึกอบรม  

 

วิธีการฝึกอบรม  การฝึกอบรมใชว้ธิกีารบรรยาย ยกตวัอยา่ง ทาํแบบฝึกหดัเดีย่วหรอืกลุ่ม  

   และการวพิากษ์งานเขยีนของแต่ละกลุ่ม 

 

ผู้เข้ารบัการฝึกอบรม  พนกังานทัว่ไปทีใ่ชภ้าษาไทยในการเขยีน จาํนวนสงูสดุไมเ่กนิ 20 คน / รุน่ 

 

ระยะเวลาในการฝึกอบรม  1 วนั (09.00 – 16.30 น.) 

 

วิทยากร   อาจารยส์ธุาสินี  เกรียงศกัด์ิพิชิต  

กรรมการผูจ้ดัการ บรษิทั ทรโีอ คอมมวินิเคชัน่ส ์จาํกดั   

 

สอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมท่ี 

 สถาบนัฝึกอบรม เทรนน่ิง เซน็เตอร ์เซอรวิ์ส (TCS) (บริษทั อาภาฉาย จาํกดั) 
Tel No. 0-2736-0408           Fax No.02-736-0050           e-mail: admin@trainingservice.co.th 

 

id-line: pisit131918 

 

http://www.trainingservice.co.th/
mailto:admin@trainingservice.co.th

